
A P P L I C A T I O N  K E Y S T O N E  ·  G U I D E  D E  P R I S E  E N  M A I N

Auditia
Piloter les missions d'audit, de la planification aux
recommandations.

KEYSTONE
key-stone.fr/auditia

À quoi ça sert
Auditia structure le suivi des missions d'audit : planification, interviews, recommandations et leur cycle de validation entre l'auditeur,

le directeur de l'audit et le manager. L'outil fonctionne dans le navigateur, sans installation, et aucune donnée n'est transmise.

Trois rôles

AUDITEUR

Planifie les missions, mène les

interviews, rédige les

recommandations et les soumet à

validation.

MANAGER

Reçoit les recommandations

acceptées sur son service, les traite et

saisit leur réalisation.

DIRECTEUR DE L'AUDIT

Crée et affecte les missions, valide les

recommandations avant transmission

aux managers.

La mission, en quatre onglets

01

Détail

02

Planning

03

Interviews

04

Recommandations

La mission se remplit dans l'ordre ; les recommandations suivent ensuite leur cycle de validation.

Pour démarrer

1 Créer la mission

Le directeur crée la mission : objet, périmètre, services audités

et auditeur responsable.

2 Planifier et interviewer

L'auditeur pose les étapes de planning et rattache les

interviews à chaque étape.

3 Rédiger les recommandations

Constat, recommandation, action, responsable, priorité,
échéance. Codification RECO-01 automatique.

4 Valider et transmettre

Le directeur valide, puis la recommandation part au manager
qui l'accepte et la réalise.

5 Suivre le pilotage

Tableau de bord : taux de réalisation, retards, répartition par

statut et par mission.

Bon à savoir
◇ Cycle des recommandations. Brouillon, validation du directeur,

acceptation du manager, réalisation.

◇ Validation surchargeable. La validation par le directeur, réglage

par défaut, se modifie à chaque mission.

◇ Codification automatique. Les recommandations sont

numérotées RECO-01, RECO-02... et repartent de 01 à chaque

mission.

◇ Notifications par rôle. Le bandeau "À traiter" du tableau de bord

remonte ce qui attend chaque personne.

◇ Vue par statut ou par auditeur. Le directeur bascule l'affichage

des missions d'un seul clic.

◇ Export et import. Export PDF de la mission et du plan d'actions,

export et import JSON. Trilingue : français, anglais, italien.
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